
Jak funguje virtuální účetní ? 

Odevzdání dokladů Doklady přijímám elektronicky v pdf, xml popřípadě jako 
naskenované fotografie.

Můžete posílat e-mailem. Nebo si vytvoříme na 
Google drive sdílenou 
složku, kde budete 
faktury nahrávat.

Faktury vystavené si 
můžu sama stahovat 
z Vašeho fakturačního 
programu, pokud se 
tak domluvíme a vy 
máte o starost míň.

Pokud máte bankovní 
účet u FIO banky, lze 
se také dohodnout na 
propojení s mým 
účetním softwarem, 
kdy se mi automaticky 
stáhnou Vaše výpisy.

Zpracování dokladů

doklady přijímám do 10. dne v měsíci za předcházející měsíc (v případě plátce 
DPH) - v případě neplátce DPH dohodou 
o průběhu zpracování Vás budu informovat a Vy se mě můžete dotazovat 
o chybějících dokladech potřebných k zaúčtování Vás budu ihned informovat 
a prosím o doplnění do 3. pracovních dní 
podklady k podání Kontrolního/Souhrného hlášení, Daňových přiznání a 
dalších dokumentů pro Finanční úřad zpracuji a o jejich odeslání se můžeme 
dohodnout (buď odešlu já nebo Vy) 

 



 Komunikace s úřady (dohodou)

Komunikuji JÁ Komunikujete VY 
dáte mi přístup do datové schránky a já 
vše odešlu 
poté zašlu potvrzení o podání + 
vyhotovené dokumenty + případně 
pokyn k dané úhradě 

veškeré podklady vygeneruji v pdf 
a xml verzi a vy si je sami 
odevzdáte

Spolupráce může být uzavřena 

na základě individuální smlouvy, 

která zahrnuje i mlčenlivost. 

 

Za Vaše účetnictví nepřebírám plnou 

zodpovědnost (viz smlouva).

Kontakt

kate.hluskova@gmail.com

607 585 220

Virtuální účetní

www.virtualniucetni.com

Cena služeb se odvíjí od rozsahu 
Vaší podnikatelské činnosti, počtu 
dokladů atd... 

Vyúčtování služeb Vám budu jako neplátce 
DPH fakturovat vždy do 10. dne v měsíci 
za předcházející měsíc se splatností 14 dní. 
(v případě ročního zúčtování - do 31.  března  
za předcházející rok)

Fakturace služebCeny

OSVČ

podklady k sestavení daňového přiznání  a přehledů pro pojišťovny 
přijímám do konce února a zpracuji v termínu (tj. do 31.března) 
vypracované dokumenty Vám buď to pošlu a Vy si je vytisknete - 
podepíšete - a doručíte na úřady osobně nebo poštou 
pokud máte zřízenou datovou schránku nebo elektronický podpis, 
vše můžete posílat online 


